MAMAK KAYMAKAMLIGI YAZI iSLERI MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

Tasinmaz Mal
Zilyetligine Yapilan
Tecaviizlerin Vali
ve
Kaymakamliklarca
Onlenmesi Yollari

SIRA
NO

634 sayil Kat
Miilkiyeti Kanuna
2814 sayili Kanunla
eklenen Ek-2
madde geregince;
Gorevleri

2- nedeniyle tahsis
edilen ortak
kullanim alaninda
(Disaridan atanan
Yonetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi)
Tahliye islemi

Lokal (igkisiz/ickili)
3- izin Belgesi
diizenlenmesi

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

- Matbu Dilekgesi,
- Tapu Belgesi.

Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler eklenir:

1- Bagvuruda bulunan Yonetici ise
Yonetici olduguna dair karar ornegi,
kat maliki ise tapu kayit 6rnegi,

2- Tahliyesi istenilen kimsenin isine
son verildigine yoneticiye/ yonetim
kuruluna vyetki verildigine dair kat
malikleri kurulu karari,

3- is akdinin sona ermesine bagl
olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan
dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye
gonderilen ihtarname,

4- isine son verilen kimsenin galistig
siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar
ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya giivence altina
alindigina dair belge 6rnegi.

Dilekce ekine asagida belirtilen
belgeler ektedir:

1- Lokal agilmasi konusunda alinmig
yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak acilacak yerin tapu
senedi Ornegi, kirallk ise kira
kontratinin 6rnegi,

3-Ana gayrimenkuliin tapu
kayitlarinda mesken olarak goriinen
yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile
aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onayi
ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile
aldiklan kararin 6rnegi, is hanlarinda
ise yonetim kurulu karari 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi,
bu belgenin bulunmadigi durumlarda
ise ilgili Belediyeden alinacak so6z
konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki
lokaller i¢in Bayindirhik ve iskan

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG SURE)

15 GUN

30 GUN
(SURE ONGORULMEMIS)

30 GUN



Tiiketici Sorunlari
Basvurusu

Ticari Amagla
internet Toplu
Kullanim
Saglayici izin
Belgesi

“Apostille” tasdik
serhi

insan Haklan
ihlalleri
Basvurusu

5434 sayili Emekli
Sandigi Kanunu
geregince
(Muhtaghk
Karari)

Yurt Disi Bakim
Belgesi

Miidurliklerinden
olarak

kullanilmasinda

lokal
sakinca

alinacak

olmadigina dair belge.

Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen

belgeler eklenir.
1- Fatura

2- Satis Fisi EN GEC 3 AY
3- Garanti Belgesi,
- Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge
2- isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin
ash ya da Belediyeden onayh bir
ornegi
3- Vergi Levhasi 15 GUN
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu
Midiiriin T.C Kimlik Numarasi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan
alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayl filtre programi.
idari nitelikteki belgelerin tasdikinde
licemiz sinirlari igerisinde bulunan
resmi ve 6zel okullar, Mamak Saghk
Grup Baskanligi ve Mamak Niifus 30 DAKIKA

Miidiirligu

tarafindan diizenlenen

belgeler ve noter onayli belgelerin

imza tasdiki islemi.

Dilekge.

1- Matbu Dilekge,

EN GEC 30 GUN

2- Mal Bildirim Formu (2 Adet),
3- T.C Kimlik Numarasi,

belge, ¢calisiyor ise bordro,

5- Saghk Kurulu
tizeri).

4- Ogrenci ise ogrenci olduguna dair EN GEC 7 GUN
Raporu (%40 ve
1- Yurt Disi Bakim Belgesi Formu 15 DAKIKA

2- Vukuath Nifus kayit 6rnegi.

ilk Miiracaat Yeri: Mamak Kaymakamligi

isim

Unvan
Adresi
Telefon:
Faks
E-posta:

: Birgiil POLAT
: Yazi isleri Miidiirii
: Yazi sleri Miidiirliigii

368 78 06

:3694313
mamak@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Mamak Kaymakamhigi
: Ziya POLAT
: Kaymakam

isim
Unvan
Adresi : Mamak Kaymakamligi
Telefon : 368 78 06

Faks :3694313

E-posta: mamak®@icisleri.gov.tr



